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งานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ ส านักทรัพยากรการเรียนรู้คุณหญงิหลง อรรถกระวสุีนทร 
 
นโยบายการพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ 
วตัถุประสงค์ 

1. เพื่อเป็นแนวทางในการพฒันาทรัพยากรสารสนเทศของส านกัทรัพยากรการเรียนรู้คุณหญิงหลง 
อรรถกระวสุีนทร 

2. เพื่อจดัหาทรัพยากรสารสนเทศท่ีส่งเสริมการเรียนการสอน การวจิยั และการบริการวชิาการของ
มหาวทิยาลยั 

3. เพื่อตอบสนองต่อความตอ้งการสารสนเทศของนกัศึกษาและบุคลากรมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ 
ตลอดจนเป็นการสนบัสนุนใหมี้การศึกษาคน้ควา้ดว้ยตนเอง และมีความรู้ความเขา้ใจในเร่ืองต่าง ๆ ท่ี
อยูร่อบตวัดีข้ึน 

4. เพื่อเป็นแนวทางในการจ าหน่ายออก (Weeding) และบ ารุงรักษาทรัพยากรสารสนเทศตามเกณฑท่ี์
ก าหนดไว ้

5. เพื่อจดัหาทรัพยากรสารสนเทศใหเ้หมาะสมกบัเงินงบประมาณท่ีไดรั้บจดัสรร 
6. เพื่อเป็นแนวทางในการประเมินการใชแ้ละความตอ้งการทรัพยากรสารสนเทศของผูใ้ชต้ามเกณฑท่ี์

ก าหนดไว ้
 
แนวปฏิบัติ 
การคัดเลือกทรัพยากรสารสนเทศ 

1. เกณฑ์การคัดเลือก 
1.1 หอ้งสมุดจะคดัเลือกทรัพยากรสารสนเทศหลายรูปแบบทั้งในรูปส่ือส่ิงพิมพ ์และส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 
1.2 หอ้งสมุดจะก าหนดล าดบัความส าคญั (Priority) ในการพฒันาทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีเน้ือหา

สอดคลอ้ง สนบัสนุนหลกัสูตรการเรียนการสอนและการวจิยัของมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์วทิยา
เขตหาดใหญ่ เอกสารท่ีสนบัสนุนกิจกรรมหรือโครงการต่าง ๆ ของมหาวทิยาลยั และเอกสารท่ี
ส่งเสริมค่านิยม และศิลปวฒันธรรม 

1.3 หอ้งสมุดจะพิจารณาประโยชน์ของสารสนเทศในระยะยาว โดยสารสนเทศนั้นจะตอ้งสามารถ
น ามาใชป้ระโยชน์ไดใ้นระยะเวลาหน่ึงมิใช่เพื่อการวจิยัเฉพาะเร่ืองหรือเฉพาะโครงการ ซ่ึงอาจไม่มี
ความตอ้งการเช่นน้ีเกิดข้ึนอีกในอนาคต 

1.4 หอ้งสมุดจะใหค้วามส าคญักบัเอกสารภาษาไทยและภาษาองักฤษมากกกวา่เอกสารใน
ภาษาต่างประเทศอ่ืน ๆ ยกเวน้เป็นเอกสารท่ีใชป้ระกอบการเรียนในภาษานั้นโดยตรง 

1.5 หอ้งสมุดจะคดัเลือกทรัพยากรสารสนเทศให้เหมาะสมกบังบประมาณท่ีไดรั้บ 
1.6 หอ้งสมุดจะคดัเลือกทรัพยากรสารสนเทศท่ีเป็นฉบบัปีพิมพล่์าสุด 
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2. ประเภทของทรัพยากรสารสนเทศ ห้องสมุดจัดสรรเงินงบประมาณส าหรับจัดซ้ือทรัพยากร
สารสนเทศดังนี้ 

2.1 ส่ือส่ิงพมิพ์ 
2.1.1 หนังสือ/ต ารา หอ้งสมุดจะจดัหาหนงัสือตามวงเงินงบประมาณท่ีมีอยูโ่ดยพิจารณาใหล้ าดบั

ความส าคญัตามหลกัเกณฑก์ารคดัเลือกประเภทของหนงัสือท่ีจดัซ้ือ ดงัน้ี 
2.1.1.1 หนงัสือประกอบการเรียน การสอน การวจิยั ในระดบัวชิาพื้นฐาน 
2.1.1.2 หนงัสือประกอบการเรียนสาขาวชิาต่าง ๆ ทั้งท่ีเป็นวชิาการ ก่ึงวชิาการ 
2.1.1.3 หนงัสือท่ีใชเ้ป็นคู่มือปฏิบติังาน 
2.1.1.4 จดัหาหนงัสือทั้งในรูปแบบส่ือส่ิงพิมพแ์ละส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 

2.1.2 เอกสารอ้างองิ 
2.1.2.1 หอ้งสมุดจะเลือกสรรเอกสารอา้งอิงโดยค านึงถึงคุณภาพความตอ้งการและความถ่ีในการ

ใชป้ระโยชน์ 
2.1.2.2 หอ้งสมุดจดัหาหนงัสืออา้งอิงพื้นฐาน (Basic Reference) และหนงัสืออา้งอิงเฉพาะวชิา 

2.1.3 หนังสือเพ่ือความบันเทงิ / นันทนาการ 
2.1.3.1 หอ้งสมุดจะใหค้วามส าคญักบัการจดัหาทรัพยากรเพื่อความบนัเทิงใหแ้ก่ทั้งคณาจารย์

และนกัศึกษา ร้อยละ 5 ของงบประมาณ เพื่อสงวนเงินงบประมาณไวส้ าหรับเอกสารทาง
วชิาการและเพื่อให้เงินงบประมาณเกิดประโยชน์สูงสุดส าหรับการคน้ควา้ 

2.1.3.2 หอ้งสมุดจะไม่จดัหาหนงัสือนวนิยาย(Fiction) ยกเวน้เป็นหนงัสือท่ีใชป้ระกอบ
การศึกษา หรือเป็นวรรณกรรมท่ีไดรั้บการยกยอ่ง หรือไดรั้บรางวลัดา้นวรรณกรรม 

2.1.4 วารสาร/ฐานข้อมูล 
2.1.4.1 จดัหาวารสารทั้งในรูปส่ือส่ิงพิมพแ์ละส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 
2.1.4.2   บอกรับเป็นสมาชิกวารสารและฐานขอ้มูลรายปีตามงบประมาณท่ีไดรั้บการจดัสรร โดย

มีเกณฑก์ารพิจารณาบอกรับ ดงัน้ี 

- วารสารท่ีไดร้ายช่ือจากผลการส ารวจความตอ้งการของอาจารยแ์ละนกัวจิยัรายบุคคล 

   - วารสารท่ีอยูใ่น Quartile 1  

- วารสารท่ีสอดคลอ้งกบัยุทธศาสตร์การวิจยัของมหาวิทยาลยั ประกอบดว้ย ดา้นเกษตร

และอาหาร ดา้นสุขภาพการแพทย ์ดา้นการท่องเท่ียวและเศรษฐกิจสร้างสรรค ์

2.1.4.3 ส าหรับวารสารช่ืออ่ืน ๆ ท่ีไม่ไดบ้อกรับเป็นสมาชิกรายปี จดัซ้ือเฉพาะบทความวารสาร
ท่ีผูใ้ชบ้ริการตอ้งการ (Pay per article)  
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3. จ านวนทรัพยากรสารสนเทศ 
3.1  ไม่จดัซ้ือเอกสารซ ้ าฉบบั (Duplication) หรือจดัซ้ือเอกสารซ ้ าฉบบัใหน้อ้ยท่ีสุดโดยจะจดัหา 
 เอกสารเพียง 1 ฉบบั (Copy) เวน้แต่จะไดรั้บค าขอจากอาจารยผ์ูส้อน หรือมีสถิติการใช ้
 บริการในปริมาณสูง 
3.2  หนงัสือประกอบการเรียนพื้นฐาน  

ภาษาไทย                   ไม่เกิน 20  เล่ม/ช่ือเร่ือง  
ภาษาต่างประเทศ      ไม่เกิน    3 เล่ม/ช่ือเร่ือง 

3.3  หนงัสือประกอบการเรียนสาขาวชิาต่าง ๆ  

ภาษาไทย                   ไม่เกิน 5  เล่ม/ช่ือเร่ือง  
ภาษาต่างประเทศ      ไม่เกิน  2  เล่ม/ช่ือเร่ือง 

3.4  หนงัสืออา้งอิงและหนงัสือทัว่ไป พิจารณาตามความเหมาะสม ระหวา่ง 1-3 เล่ม 
3.5  หนงัสือท่ีใชเ้ป็นคู่มือในการปฏิบติังาน พิจารณาตามความเหมาะสม 
3.6  เอกสารขอ้มูลภาคใตแ้ละส่ิงพิมพม์หาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ฉบบัReprintไม่เกิน1ฉบบั/ช่ือ 

4. ผู้คัดเลือกและเสนอแนะทรัพยากรสารสนเทศ 
4.1  คณาจารย ์โดยวธีิเสนอรายช่ือผา่นทางภาควชิา 
4.2  บรรณารักษผ์ูป้ฏิบติัหนา้ท่ีจดัหาทรัพยากรสารสนเทศโดยตรงเพื่อเตรียมไวใ้หผู้ใ้ชบ้ริการ 
4.3  นกัศึกษา โดยวธีิเสนอผา่นระบบ OPAC 

5. งบประมาณ 
5.1  แนวทางการจดัสรรงบประมาณในการจดัหาทรัพยากรแต่ละประเภท จะปฏิบติัตามนโยบาย 

และมติของท่ีปรึกษาการจดัหาทรัพยากรสารสนเทศทางการศึกษา คณะกรรมการชุดน้ีประกอบดว้ย
ผูท้รงคุณวุฒิ เป็นตวัแทนจากสาขาวชิาต่าง ๆ ผูอ้  านวยการส านกัทรัพยากรการเรียนรู้คุณหญิงหลง  อรรถกระวี
สุนทร เป็นประธาน มีหวัหนา้ฝ่าย ฯ ทั้ง 3 ฝ่ายและผูป้ฏิบติังานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ เป็นผูเ้ขา้ร่วม
ประชุม 

5.2  หอ้งสมุดจะจดัแยกงบประมาณส าหรับการจดัหาวารสาร และหนงัสือออกจากกนั 
 
การแลกเปลีย่น 

บรรณารักษง์านพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ จะพิจารณาแลกเปล่ียนส่ิงพิมพก์บัหอ้งสมุดอ่ืนตาม
โครงการแลกเปล่ียนโดยจะพิจารณาถึงความเหมาะสมดา้นต่าง ๆ เช่น ดา้นคุณภาพ เน้ือหา ความสมบูรณ์ และ
การใชป้ระโยชน์ ทั้งน้ีวธีิการแลกเปล่ียนจะส่งรายช่ือส่ิงพิมพท่ี์ตอ้งการแลกเปล่ียน และเสนอรายช่ือส่ิงพิมพ์
ซ ้ า หรือส่ิงพิมพท่ี์มีเน้ือหาไม่สอดคลอ้งกบันโยบายการจดัหาใหส้มาชิกในโครงการ เพื่อใหเ้กิดการ
แลกเปล่ียนและจดัส่งตวัเล่มส่ิงพิมพใ์หก้บัสมาชิก 
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การรับบริจาค 
การพิจารณารับบริจาคทรัพยากรสารสนเทศเขา้เป็นวสัดุห้องสมุด ใชห้ลกัเกณฑก์ารพิจารณาท่ีเป็น

หลกัเกณฑเ์ดียวกบัการคดัเลือกทรัพยากรสารสนเทศเพื่อจดัซ้ือ ห้องสมุดสงวนสิทธ์ิในการตดัสินใจเก่ียวกบั
ทรัพยากรสารสนเทศท่ีไดรั้บวา่ จะจดัเก็บหรือด าเนินการในลกัษณะใด ๆ  
 
เกณฑ์การพจิารณาหนังสือรับบริจาค 
1.เน้ือหา ควรมีความถูกตอ้งและเป็นปัจจุบนัเหมาะสมกบัระดบัอุดมศึกษาซ่ึงตรงกบัหลกัสูตรการ     
             เรียนการสอน  
2. หนงัสือภาษาไทยปีพิมพย์อ้นหลงัไม่เกิน 5 ปี ยกเวน้หนงัสือดา้นคอมพิวเตอร์ยอ้นหลงัไม่เกิน 3 ปี 
3. หนงัสือภาษาองักฤษปีพิมพย์อ้นหลงัไม่เกิน 10 ปี ยกเวน้หนงัสือดา้นคอมพิวเตอร์ยอ้นหลงัไม่เกิน 5 ปี 
4. เป็นหนงัสือไดรั้บรางวลัหรือยอดนิยม 
5. เป็นหนงัสือท่ียงัไม่มีบริการในห้องสมุด หรือมีแลว้แต่มีสถิติการใชบ้ริการสูง 
6. ตวัเล่มสะอาด ไม่มีรอยขีดเขียน ไม่มีรอยฉีกขาด กระดาษไม่เหลืองกรอบ หรือเปียกช้ืน  
7. ไม่เป็นฉบบัถ่ายเอกสาร 
 
หมายเหตุ : การรับบริจาคหนงัสือ ทางหอ้งสมุด/ส านกั จะถือเป็นกรรมสิทธ์ิโดยชอบธรรม และขอสงวนสิทธ์ิ
ในการพิจารณาโดยสามารถด าเนินการด่างๆไดต้ามความเหมาะสมโดยไม่ตอ้งแจง้ให้ผูบ้ริจาคทราบล่วงหนา้ 

 
การคัดเลือกหรือจ าหน่ายออก 
การคดัออกหรือจ าหน่ายทรัพยากรสารสนเทศ ออกจากห้องสมุดจะใชห้ลกัเกณฑ์ 

1. พิจารณาคุณค่าทางวชิาการ 
2. หนงัสือท่ีมีการจดัพิมพ/์จดัหา เกินกวา่ 10 ปี และไม่มีการใชเ้ป็นระยะเวลาต่อเน่ืองเกินกวา่ 5 ปีข้ึนไป 
3. มีเอกสารฉบบัใหม่กวา่ทดแทน 
4. ปริมาณการใชแ้ละความตอ้งการลดลง 
5. มีฉบบัซ ้ าเกินกวา่ 10 ฉบบั 
6. รูปเล่มช ารุดมากเกินกวา่จะซ่อมแซมได ้
หอ้งสมุดจะด าเนินการจ าหน่ายทรัพยากรสารสนเทศออกจากหอ้งสมุดตามระเบียบขอ้บงัคบัของทาง
ราชการ 
 
 
 
 
 



5 

 

 

การประเมินทรัพยากรสารสนเทศ มีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
1. พิจารณาสถิติการใชแ้ละการยมืทรัพยากรสารสนเทศเป็นหลกั 
2. ส ารวจความตอ้งการของผูใ้ชบ้ริการ 
3. ศึกษาการอา้งถึงเอกสารในงานเขียนต่าง ๆ ของบุคลากรมหาวทิยาลยั 
4. ศึกษาเอกสารอา้งอิงของรายวิชาต่าง ๆ ท่ีเปิดสอนตามหลกัสูตรในมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ วทิยา

เขตหาดใหญ่ 
5. รับฟังความคิดเห็นหรือค าแนะน าของผูใ้ชห้รือน าผลงานวิจยัและขอ้เสนอแนะของงานวจิยัไปใชใ้น

การวางแผน หรือปรับปรุงการจดัหาทรัพยากรสารสนเทศ 
6. ตรวจสอบทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีอยูอ่ยา่งละเอียดทุกสาขาวชิา 
7. เปรียบเทียบและตรวจสอบทรัพยากรสารสนเทศ กบัห้องสมุดท่ีเป็นมาตรฐาน 

 
ปรับปรุงเม่ือ 10 พ.ค. 66 


